



АДМИНИСТРАЦИЯ
ИСКИТИМСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


 (
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.201
1
) (
2716
)
___________ № _________
г.Искитим
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по оформлению и выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей



В целях реализации административной реформы и на основании Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановления администрации Искитимского района от 23.05.2011 №1163 «Об утверждении порядка разработки и утверждения структурными подразделениями администрации Искитимского района Новосибирской области, организациями и учреждениями, оказывающими муниципальные услуги, административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по оформлению и выдаче разрешений на проведение лотерей (Приложение).
2. Опубликовать постановление в газете «Знаменка» и на сайте администрации района: http://www.iskitim-r.ru.
3. Управлению экономического развития, промышленности и торговли администрации Искитимского района Новосибирской области обеспечить предоставление муниципальной услуги.
4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации по экономическим вопросам Б.В. Безденежного.

Глава района                                                                                                             О.В.Лагода
ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации района
От 24.11.2011 № 2716


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по оформлению и выдаче
разрешений на проведение муниципальных лотерей

[bookmark: BITSoft]1. Общие положения
1.1.  Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей (далее –  административный регламент) разработан на основании Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановления администрации Искитимского района от 23.05.2011 №1163 «Об утверждении порядка разработки и утверждения структурными подразделениями администрации Искитимского района Новосибирской области, организациями и учреждениями, оказывающими муниципальные услуги, административных  регламентов предоставления муниципальных услуг».
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические лица, имеющие намерение провести муниципальную лотерею на территории Искитимского района Новосибирской области.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:
1.3.1. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявители обращаются к специалисту управления экономического развития, промышленности и торговли администрации  Искитимского района Новосибирской области (далее – управление)
- лично в часы приема: понедельник – четверг с 08:00 до 13:00 и с 14:00 до 17:12 и в пятницу с 08:00 до 13:00 и с 14:00 до 16:12;
- по телефону в соответствии с режимом работы управления;
- в письменном виде почтовым отправлением в адрес управления.
Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах управления экономического развития промышленности и торговли администрации Искитимского района Новосибирской области (далее - администрации) приводится в приложении №1 к административному регламенту.
Адрес официального сайта администрации в сети Интернет, содержащий информацию о предоставлении муниципальной услуги, адрес электронной почты управления:
Адрес официального сайта администрации: http://www.iskitim-r.ru.
Адрес электронной почты управления: urpt-iskr@ngs.ru.
1.3.2. Основанием для консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в управление.
Информирование проводится специалистом управления в двух формах: устно (лично или по телефону) и письменно.
При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в часы приема сотрудник подробно и в вежливой форме, не унижая чести и достоинства заявителя, информирует обратившихся по интересующим их вопросам.
При невозможности сотрудника самостоятельно ответить на поставленные вопросы в связи с тем, что подготовка ответа требует дополнительного изучения, заявителю предлагается один из трех вариантов действий:
- изложить обращение в письменной форме;
- назначить другое удобное для заявителя время для консультации;
- дать ответ в течение трех рабочих дней по контактному телефону, указанному заявителем.
Информирование в письменной форме осуществляется при получении обращения заявителя о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения в управление. Сотрудник, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит ответ в письменной форме по существу поставленных вопросов.
Ответ в письменной форме подписывается заместителем главы администрации Искитимского района по экономическим вопросам, содержит фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.
Результатом является разъяснение заявителю порядка получения муниципальной услуги.
Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица должностным лицом управления не может превышать 20 минут.
1.3.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также перечень указанных услуг  устанавливаются администрацией района.
1.3.4. В помещении управления предусматриваются места для информирования заявителей, получения информации и заполнения документов. Также информацию о муниципальной услуги можно получить на официальном сайте администрации, в сети Интернет и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. На столах размещаются образцы документов, канцелярские принадлежности.
Информационные стенды содержат информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:
- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- образцы заполнения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
- справочную информацию о сотруднике управления предоставляющего муниципальную услугу;
- текст административного регламента с приложениями.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: оформление и выдача разрешений на проведение муниципальных лотерей.
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется управлением экономического развития, промышленности и торговли администрации Искитимского района Новосибирской области.
Процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом управления экономического развития, промышленности и торговли администрации Искитимского района Новосибирской области (далее - специалист управления)
В целях предоставления муниципальной услуги управление взаимодействует с Управлением Федеральной налоговой службы по Новосибирской области.
С 01.07.2012 управление при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с п.1.3.3. административного регламента.
2.3. Результатом  предоставления муниципальной услуги являются:
выдача (отказ в выдаче)  разрешения на проведение  муниципальной лотереи (далее - муниципальная услуга);
внесение записи в реестр муниципальных лотерей Искитимского района и оформление выписки;
2.4. Выдача разрешения на проведение муниципальной лотереи осуществляется в течение двух месяцев со дня подачи заявления.
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации от 12.12.93 («Российская газета» от 25.12.93 № 237);
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 08.10.2003 № 202);
Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.94 № 51-ФЗ («Российская газета» от 08.12.94 № 238-239);
Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.96 № 14-ФЗ («Российская газета» от 06.02.96 № 23, 07.02.96 № 24, 08.02.96 № 25, 10.02.96 № 27);
Федеральным законом от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях» («Российская газета» от 18.11.2003 №234);
Постановлением Правительства Российской Федерации от 05.07.2004 № 338 «О мерах по реализации Федерального закона «О лотереях» (Собрание законодательства Российской Федерации, июль 2004, № 28 ст. 2907);
Уставом Искитимского района Новосибирской области принятым решением сессии Совета депутатов Искитимского района от 29.09.2009 №379 («Знаменка» от 23.10.2009  №42);
Постановлением главы Искитимского района Новосибирской области «Об утверждении Положения об управлении экономического развития, промышленности и торговли администрации Искитимского района Новосибирской области»;
Административным регламентом предоставления муниципальной услуги по оформлению и выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- заявление о предоставлении разрешения на проведение муниципальной лотереи (приложение №2 к административному регламенту);
- условия лотереи;
- нормативы распределения выручки от проведения лотереи (в процентах);
- макет лотерейного билета (квитанции, иного предусмотренного условиями лотереи документа) с описанием обязательных требований к нему и при необходимости способов защиты лотерейного билета от подделки, а также с описанием нанесенных на него скрытых надписей, рисунков или знаков;
- правила идентификации лотерейного билета при выплате, передаче или предоставлении выигрыша;
- технико-экономическое обоснование проведения лотереи на весь период ее проведения с указанием источников финансирования расходов на организацию лотереи, проведение лотереи и с расчетом предполагаемой выручки от проведения лотереи;
- описание и технические характеристики лотерейного оборудования;
- засвидетельствованные в нотариальном порядке копии учредительных документов заявителя;
- бухгалтерский баланс заявителя по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую подаче заявления о предоставлении разрешения на проведение лотереи;
- порядок учета распространенных и нераспространенных лотерейных билетов;
- порядок возврата, хранения, уничтожения или использования в других тиражах нераспространенных лотерейных билетов;
- порядок изъятия нераспространенных лотерейных билетов;
- порядок хранения невостребованных выигрышей и порядок их востребования по истечении сроков получения выигрышей.
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе предоставить:
- справка о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов.
2.7. Заявителю отказывается в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в связи с невозможностью их прочтения, отсутствия документов, указанных в пункте 2.6.
2.8. Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:
- несоответствие документов, представленных заявителем для получения разрешения на проведение лотереи, требованиям Федерального закона от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях»;
- представление заявителем недостоверных сведений;
- наличие у заявителя задолженности по уплате налогов и сборов;
- возбуждение в отношении заявителя арбитражным судом дела о несостоятельности (банкротстве).
2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
Места для приема заявителей оборудуются столом, стульями, обеспечиваются образцом для заполнения заявления, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалиста.
Места ожидания в очереди должны быть оборудованы стульями.
Место ожидания должно находиться в холле или ином, специально приспособленном помещении.
Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационным стендом. Информационный стенд располагается в доступном месте и содержит следующие информационные материалы:
- исчерпывающую информацию о порядке предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административной процедуры);
- текст административного регламента с приложениями;
- место расположения, график (режим) работы, номера телефонов, адреса интернет-сайтов и электронной почты управления, где заинтересованные лица могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
- график приема заявителей, номер кабинета, в котором предоставляется муниципальная услуга, фамилию, имя, отчество специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, зам. начальника управления, начальника управления;
- выдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;
- требования к письменному запросу о предоставлении консультации, образец запроса о предоставлении консультации;
- образцы заполнения.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.
2.11. Регистрация заявления осуществляется в течение 20 минут.
2.12. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей осуществляется в определенном для этих целей помещении (кабинет №39 администрации Искитимского района) (далее – помещение).
У входа в помещение размещается табличка с наименованием помещения.
Помещение оборудуется системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны и соответствует санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.
С целью информирования заявителей о фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, предоставляющих муниципальную услугу, специалист обеспечивается личной идентификационной карточкой и (или) настольной табличкой.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух или более заявителей не допускается.
Требования к парковочным местам:
На территории, прилегающей к зданию, в котором расположено помещение, используемое для предоставления муниципальной услуги, оборудуются парковочные места для стоянки легкового автотранспорта, в том числе не менее трех – для транспортных средств инвалидов.
Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
Вход в здание оформляется табличкой, информирующей о наименовании органа (организации), предоставляющего муниципальную услугу.
2.13. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга определяется двумя основными характеристиками: доступностью и качеством, представляющими собой совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать результат предоставления муниципальной услуги.
Показатели доступности муниципальной услуги - это обеспечение открытости деятельности управления и общедоступности муниципальных информационных ресурсов, создание условий для эффективного взаимодействия между управлением и получателями муниципальной услуги.
Качество муниципальной услуги определяется соблюдением срока предоставления муниципальной услуги и отсутствием поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги
2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показателем доступности является:
- возможность обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством личного обращения в управление либо путем направления по почте.
Показатели качества:
- исполнение обращения в установленные сроки;
[bookmark: sub_300]- соблюдение порядка выполнения административных процедур.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур.
3.1 Административные процедуры:
- Прием заявления и  документов на получение муниципальной услуги
- Проверка полноты и достоверности документов для установления права на получение муниципальной услуги
- Принятие решения о предоставлении или об отказе в выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи,
3.2.Блок-схема последовательности административных процедур приводится в приложении № 3 к административному регламенту.
3.3. Прием заявления и  документов на получение муниципальной услуги.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления и документов на получение  муниципальной услуги является подача письменного заявления с документами, необходимыми на получение муниципальной услуги.
3.3.2. Специалист управления:
- проверяет правильность заполнения заявления и наличие документов, указанных в подпункте 2.6., или уведомление и наличие документов, указанных в подпункте 2.6.;
- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- в день принятия заявления осуществляет регистрацию в журнале регистрации заявлений о выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей (приложение 3);
- при приеме документов, делает отметку на копии заявления или уведомления.
3.3.3. При отсутствии необходимых документов, неправильном заполнении заявления или уведомления устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и меры по их устранению, возвращает документы заявителю.
Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо исправить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.
[bookmark: sub_122]3.3.4. Результатом выполнения административной процедуры является прием  документов заявителя на получение муниципальной услуги.
Максимальная продолжительность административной процедуры не должна превышать 15 минут на одно заявление или уведомление.
[bookmark: sub_124]3.4. Проверка полноты и достоверности документов для установления права на получение муниципальной услуги.
3.4.1. Специалист управления проверяет:
- полномочия заявителя;
соответствие заявления (или уведомления) и документов требованиям установленным подпунктом 2.6.
Если при подаче заявления о предоставлении разрешения на проведение муниципальной лотереи заявитель не представил все предусмотренные подпунктом 2.6. документы, специалист управления в течение месяца со дня подачи заявления обязан запросить у заявителя недостающие документы.
Недостающие документы должны быть представлены заявителем не позднее чем через десять дней со дня получения запроса.
3.4.2. Результатом выполнения административной процедуры является  установление права на получение муниципальной услуги.
3.5. Принятие решения о предоставлении или об отказе в выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи,
3.5.1. Решение о выдаче разрешения (отказе в выдаче) оформляется в форме постановления администрации Искитимского района Новосибирской области (далее – постановление администрации).
Специалист управления осуществляет подготовку постановления администрации о выдаче (об отказе) разрешения в течении 50 дней и оформляет разрешение в течении 10 дней по форме (приложение 4).
3.5.2. Специалист управления формирует дело о предоставлении решения либо от отказе проведения лотереи, в которое включает заявление и прилагаемые к нему документы, постановление администрации района о выдаче (отказе) разрешения.
4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением специалистом управления положений административного регламента, полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
4.2. Текущий контроль за соблюдением исполнения специалистом управления положений административного регламента осуществляет заместитель начальника управления.
4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и принятие мер для устранения соответствующих нарушений.
Для проведения проверки распоряжением главы Искитимского района создается комиссия.
Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер и внеплановый характер (по конкретному обращению).
Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.
Акт подписывается всеми членами комиссии.
4.4. Ответственность должностных лиц управления закрепляется в должностных инструкциях.
4.5. По результатам проведения проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Проведение внеплановых проверок осуществляется по конкретным обращениям заявителей
В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся заявителю направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению.
Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Акт подписывается начальником управления.
По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Граждане, их объединения и организации вправе осуществлять устные и направлять письменные обращения  в управление и администрацию с просьбой предоставить информацию о ходе выполнения административных процедур.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) управления, а также должностных лиц
5.1. В случае нарушения прав заявителей они вправе обжаловать действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемое им решение во внесудебном и (или) судебном порядке.
Заявитель вправе обжаловать, действия (бездействие):
- должностных лиц управления - начальнику управления (лично в часы приема), и (или) в суд;
- начальника управления – главе района и (или) в суд.
Запись заявителя на личный прием главы района  осуществляется в соответствии с административным регламентом администрации Искитимского района по исполнению муниципальной функции рассмотрения обращений граждан..
5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой в письменной и устной форме.
Жалобу в письменной форме  можно направить одним из следующих способов:
- почтовым отправлением;
- по электронной почте.
Жалоба в письменной форме должна содержать следующую информацию:
- фамилию, имя, отчество заявителя, которым подается жалоба, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы (адрес электронной почты гражданина является дополнительной информацией);
- наименование структурного подразделения администрации Искитимского района Новосибирской области, в которое направляется жалоба, либо фамилию, имя, отчество должностного лица, либо должность соответствующего лица;
- суть жалобы;
- личную подпись и дату (электронная цифровая подпись является дополнительной информацией).
Дополнительно в обращении могут быть указаны:
- наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;
- суть обжалуемого действия (бездействия);
- обстоятельства, на основании которых обратившийся считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;
- иные сведения, которые обратившийся считает необходимым сообщить.
В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.
5.3. При обращении в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации такого обращения.
В случае направления запроса государственным органам, другим органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов начальник управления, иное уполномоченное должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.
5.4. По результатам рассмотрения жалобы начальником управления или главой администрации принимается решение об удовлетворении требований либо об отказе в удовлетворении жалобы.
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется обратившемуся заявителю.
5.5. Порядок рассмотрения жалобы:
- если в жалобе не указана фамилия (название) заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению по подведомственности;
- жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;
- если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия (название) и почтовый адрес поддаются прочтению;
- если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства  начальником управления, главой администрации принимается решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в одно и то же структурное подразделение или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.
5.6. Решения, действия (бездействия) должностных лиц управления могут быть обжалованы в арбитражный суд, в суд общей юрисдикции в течение трех месяцев со дня, когда заявителю стало известно о нарушении его прав и законных интересов.

 



ПРИЛОЖЕНИЕ: №1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей


Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах управления, администрации Искитимского района Новосибирской области

	Наименование
	Место нахождения
	График работы
	Справочные телефоны

	1
	2
	3
	4

	Администрация Искитимского района Новосибирской области
(Управление экономического развития, промышленности и торговли каб.39)
	633209, г. Искитим, ул. Пушкина, 51
адреса электронной почты 
администрация района:
 iskitim-r@ngs.ru, 
управление экономического развития, промышленности и торговли: urpt-iskr@ngs.ru
	понедельник-четверг:
с 8.00 до 17.12;
пятница:
с 8.00 до 16.12
перерыв на обед:
с 13.00 до 14.00
	тел /факс
код города 38343
приемная главы района
2-44-70,
2-44-80/2-40-05
Управление экономического развития, промышленности и торговли администрации района
2-44-79/2-44-01































Приложение №2 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей


ФОРМА
заявления для получения разрешения
на проведение муниципальной лотереи

Главе администрации Искитимского района Новосибирской области
От _______________________________________________
(полное и сокращенное (если имеется) наименование юридического лица, фирменное наименование и организационно-правовая форма, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок)
место нахождения юридического лица _________________________________________________,
государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица
_______________________________________________,
данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц___________________________, 
идентификационный номер налогоплатильщика________________________________
Данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе 
_________________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу Вас выдать разрешение _____________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица)
на проведение муниципальной лотереи ____________________________________
(наименование лотереи)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________





	Приложения:
	Копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально)______л. в 1 экз.;
выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия на _______ л. в 1 экз.;
нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе на ________л. в 1 экз.



______________________________  ____________________________  _____________________________
(должность)				(подпись, дата) 				(инициалы, фамилия)


М. П.

____________




Приложение №3 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей


БЛОК-СХЕМА
последовательности административных процедур при предоставлении
муниципальной услуги по выдаче разрешения на проведение
муниципальной лотереи

 (
Прием заявл
ения и документов на получение 
муниципально
й услуги
)


 (
Наличие
надлежаще оформленных
документов
)
									
Нет							ДаДа		Да




 (
Проверка
 документов для установления права 
на получение
муниципальной у
слуги
)



 (
Наличие права 
на
получение муниципальной услуги
)

		
                             Да								   Нет



 (
Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
) (
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
)



 (
Выдача уведомления
об отказе в выдаче 
разрешения
) (
Выдача разрешения
)









Приложение №4 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей

ЖУРНАЛ
регистрации заявлений о выдаче разрешений на проведение 
муниципальных лотерей

	№п/п
	Дата
	Наименование
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



